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1. melléklet a 2011. évi CXIl. térvényhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

l. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos
neve, székhelye, postai cime, telefon-
és telefaxszama, elektronikus
levélcime, honlapja,
ugyfélszolgalatanak elérhetéségei

A kozfeladatot ellatdé szerv szervezeti
felépitése szervezeti egysegek
megjeldlésével, az egyes szervezeti
egysegek feladatai

A kozfeladatot ellatd szerv vezetbinek
€s az egyes szervezeti egységek

vezetbinek neve, beosztasa,
elérhetbsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime)

A szervezeten belul illetékes
ugyfélkapcsolati vezetd neve,
elérhetésége (telefon- és

telefaxszama, elektronikus levélcime)
és az ugyfélfogadasi rend
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Testlleti szerv esetén a testllet
létszama, Osszetétele, tagjainak neve,
beosztasa, elérhetésége

A kozfeladatot ellaté szerv iranyitasa,
fellgyelete vagy ellenérzése alatt allo,
vagy alarendeltségében mikodé mas
kozfeladatot ellato szervek
megnevezése,  €s 1. pontban
meghatarozott adatai

A kozfeladatot ellatd szerv tObbségi
tulajdonaban allo, illetve részvételével
mUkod6é gazdalkoddé szervezet neve,
székhelye, elérhetésége (postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore,
képvisel6jének neve, a kozfeladatot
ellatoé szerv részesedésének mértéke

A kozfeladatot ellaté szerv altal
alapitott kozalapitvanyok neve,
székhelye, elérhetésége (postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), alapité okirata, kezel6
szervének tagjai

A kozfeladatot ellatd szerv  altal
alapitott koltségvetési szerv neve,
székhelye, a koltségvetési szervet
alapité jogszabaly megjeldlése, illetve
az azt alapito hatarozat, a
koltségvetési szerv alapitd okirata,
vezetbje, honlapjanak elérhet6sége,
mikodési engedélye

A kozfeladatot ellatd szerv altal
alapitott lapok neve, a szerkeszt6ség
és kiadé neve és cime, valamint a
f6szerkesztdé neve

A valtozasokat
kovetben azonnal
A valtozasokat

kovetben azonnal

A valtozasokat
kovetéen azonnal

A valtozasokat
kovetben azonnal

A valtozasokat
kovetben azonnal

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 Aallapot
torlendd
Az elb6z6 allapot 1

évig archivumban
tartasaval

Az elb6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval
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A kozfeladatot ellaté szerv felettes, A valtozasokat Az el6z6 allapot 1

illetve felligyeleti szervének, hatésagi kovetéen azonnal
dontései tekintetében a fellebbezés

elbiralasara jogosult szervnek, ennek

hianyaban a koézfeladatot ellaté szerv

felett torvényessegi ellenérzeést

gyakorl6 szervnek az 1. pontban

meghatarozott adatai

évig archivumban
tartasaval

Il. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

Adat Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, A valtozasokat Az el6z6 allapot 1

hataskorét és alaptevékenységét kovetben azonnal

meghatarozo, a szervre vonatkozo
alapvet6  jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozo6 eszkozok,
valamint a szervezeti és mukodési
szabalyzat vagy Ugyrend, az
adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatalyos és teljes szovege

Az orszagos illetékességl szervek, A valtozasokat

valamint a fbvarosi és megyei kdvetéen azonnal
kormanyhivatal esetében a

kozfeladatot ellatdé szerv feladatardl,

tevékenységérdl szdlo tajékoztatd

magyar és angol nyelven

A helyi onkormanyzat onként vallalt Negyedévente
feladatai

évig  archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot
torlendd

Az el6z6 allapot 1
évig  archivumban
tartasaval
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Allamigazgatasi, 6nkormanyzati, és
egyeb hatosagi ugyekben
ugyfajtanként és eljarastipusonként a
hataskorrel rendelkezd szerv
megnevezeése, hataskor
gyakorlasanak atruhazasa esetén a
ténylegesen eljaro szerv
megnevezese, illetékességi terulete,
az ugyintézéshez szUukséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi
illetékek (igazgatasi szolgaltatasi
dijak) meghatarozasa, alapvetd
eljarasi szabalyok, az eljarast
meginditd irat benyujtasanak modja
(helye, ideje), ugyfélfogadas ideje, az
ugyintézés hatarideje (elintézési,
fellebbezési hataridd), az Ugyek
intézését segit6 dtmutatdok, az
ugymenetre vonatkozé tajékoztatas
€és az Ugyintézéshez hasznalt
letoltheté formanyomtatvanyok, az
igénybe vehet6 elektronikus
programok elérése, idépontfoglalas,
az ugytipusokhoz kapcsolodo
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas
az ugyfelet megilleté jogokrdl és az
ugyfelet terhel6 kotelezettségekrdl

A kozfeladatot ellaté szerv altal
nyujtott vagy koltségvetésébdl
finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezeése, tartalma, a
kozszolgaltatasok igénybevételének
rendje, a kdzszolgaltatasért fizetendé
dij mértéke, az abbdl adott
kedvezmények
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A valtozasokat Az el6z6 allapot
kovetben azonnal torlendd
A valtozasokat Az el6z6 allapot 1

kovetéen azonnal

évig  archivumban
tartasaval
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A kozfeladatot ellaté szerv altal
fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartdsok leir6 adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, id6tartama, az érintettek
kore, az adatok forrasa, kérddives
adatfelvétel esetén a kitoltendd
kérdbiv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentend6
nyilvantartdasoknak az e torvény
szerinti azonositd adatai; a
kozfeladatot ellatdé szerv altal -
alaptevékenyseége keretében -
gydjtott és feldolgozott adatok fajtai,
a hozzaférés maodja, a
masolatkészités koltségei

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témaja, a
hozzaférés modja, a kiadvany
ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

A testuleti szerv dontései
elbkészitésének rendje, az
allampolgari kézremikodeés

(véleményezés) moddja, eljarasi
szabalyai, a testuleti szerv Uléseinek
helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, ulésének jegyz6kdnyvei,
illetve O6sszefoglaloi; a testlleti szerv
Szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza

A valtozasokat Az el6z6 allapot 1
kovetben azonnal évig  archivumban
tartasaval

Negyedévente Az el6z6 allapot 1
évig  archivumban
tartasaval

A valtozasokat Az el6z6 allapot 1

kovetben azonnal évig  archivumban

tartasaval
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A torvény alapjan kodzzéteendd
jogszabalytervezetek és kapcsolddo

dokumentumok; a helyi
onkormanyzat képvisel6-testiletének
nyilvanos ulésére benyujtott
elbterjesztések a benyujtas
idépontjatol

A kozfeladatot ellaté szerv altal
kozzétett hirdetmények, kozlemények

A kozfeladatot ellaté szerv altal Kiirt
palyazatok szakmai leirasa, azok
eredmeényei és indokolasuk

A kozfeladatot ellaté szervnél végzett
alaptevekenyseggel kapcsolatos
vizsgalatok, ellenérzések nyilvanos
megallapitasai

A kozérdek( adatok megismerésére
irAnyuld igények intézésének rendje,
az illetékes szervezeti egység neve,
elérhet6sége, az informacids
jogokkal foglalkozé személy neve

A kozfeladatot ellaté szerv

tevékenységeére vonatkozo,
jogszabalyon alapulé statisztikai
adatgydjtés  eredményei, id&beli
valtozasuk

A kozérdekld adatokkal kapcsolatos
kotelez6 statisztikai adatszolgaltatas
adott szervre vonatkoz6 adatai

Azon kozérdek adatok
hasznositasara iranyulé szerzédések
listaja, amelyekben a kozfeladatot
ellaté szerv az egyik szerz6do fél

Torvény eltérd
rendelkezése
hianyaban a
benyujtas idépontjat
kovetben azonnal

Folyamatosan

Folyamatosan

A vizsgalatrol szolo
jelentés
megismeréseét
kovetden
haladéktalanul

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente
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Az el6z6 allapot 1
évig  archivumban
tartasaval

Legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot 1
évig  archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot 1
évig  archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot
torlendd

Az el6z6 allapot 1
évig  archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot 1
évig  archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot 1
évig  archivumban
tartasaval
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A kozfeladatot ellatd szerv
kezelésében |évd kozérdekld adatok
felhasznalasara, hasznositasara
vonatkozd  altalanos  szerzddési
feltételek

A  kozfeladatot ellatdé  szervre
vonatkoz6  kulonés és  egyedi
kozzétételi lista

A kdzfeladatot ellato szerv
kezelésében levd, a kbzadatok
Ujrahasznositasardl szolo  torvény
szerint Ujrahasznositas céljara
elérhet6 kulturalis kdzadatok listaja a
rendelkezésre  all6  formatumok
megjelolésével, valamint a
kdzfeladatot ellaté szerv kezelésében
levo,

a kozadatok ujrahasznositasarol
sz0lo torvény szerint
Ujrahasznosithatd kézadat tipusokrol
valo tajékoztatas, a rendelkezésre
allé formatumok megjeldlésével

A 19. sor szerinti kozadatok és

kulturalis kdzadatok
Ujrahasznositasara vonatkozo
altalanos szerz6dési feltételek
elektronikusan szerkeszthetd
valtozata

A 19. sor szerinti kozadatok és
kulturalis kézadatok ujrahasznositas
céljabdl torténd rendelkezésre

bocsatasaért fizetendd dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamitas
alapjat képez6 tényezbkkel
egyuttesen

A

valtozasokat

kovetben azonnal

A

valtozasokat

kovetben azonnal

A
kovetd
beldl

A
kovetd
beldl

A
kovetd
beldl

valtozasokat

15

napon

valtozasokat

15 napon
valtozasokat
15 napon
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Az el6z6 allapot 1
évig  archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot
torlendd

Az el6z6 allapot 1
évig  archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot
torlendd

Az el6z6 allapot
torlendd
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A koOzadatok ujrahasznositasardl
szOl6 torvény szerinti jogorvoslati
tajékoztatas

A kozfeladatot ellaté szerv altal
megkotott, a kdzadatok
Ujrahasznositasarol szolo  torveény
szerint  kotott  kizardlagos  jogot
biztositd megallapodasok szerzddd
feleinek megjeldlése, a
kizardlagossag idétartamanak,
targyanak, valamint a megallapodas
egyeb lényeges elemeinek
megjeldlése

A kozfeladatot ellaté szerv altal
kotott, a kdzadatok
Ujrahasznositasarol szolo  torvény
szerint

a kulturalis kdzadatok digitalizalasara
kizarélagos jogot biztosito
megallapodasok szbvege

A koOzadatok ujrahasznositasardl

sz0lo torvény szerinti azon
jogszabaly, kozjogi
szervezetszabalyozé eszkdz,

kdzszolgaltatasi szerz6dés vagy mas
kotelez6 erdvel bir6 dokumentum
(vagy az annak elérhetbségére
mutaté  hivatkozas), amely az
Ujrahasznositas céljabal
rendelkezésre bocsathaté kozadat
gydjtésével, eléallitasaval,
feldolgozasaval és terjesztésével
Osszefliggd koltségek  jelent6s
részének sajat bevételbdl vald
fedezését irja el6 a kozfeladatot
ellato szerv részére

A valtozasokat Az el6z6
kovet6 15 napon torlendd
beldl

A valtozasokat Az el6z6
kovet6 15 napon torlendd
beldl

A valtozasokat Az el6z6
kovet6 15 napon torlendd
beldl

A valtozasokat Az el6z6
kovet6 15 napon torlendd
belul
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allapot

allapot

allapot

allapot
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lll. Gazdalkodasi adatok

Adat

A kozfeladatot ellatd szerv éves
koltségvetése, szamviteli torvény
szerint beszamoldja vagy éves
koltségvetés beszamoldja

A kozfeladatot ellatdé szervnél
foglalkoztatottak létszamara és
személyi juttatdsaira vonatkozd
oOsszesitett adatok, illetve
Osszesitve a vezetOk és vezet6
tisztségviselok illetménye,
munkabére, €s rendszeres
juttatasai, valamint koltségtéritése,
az egyéb alkalmazottaknak
nyujtott  juttatdsok fajtaja és
meértéke 0sszesitve

A kozfeladatot ellatdé szerv altal
nyujtott, az allamhaztartasrol sz6lo
torvény  szerinti  koltségvetési
tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a
tamogatas céljara, Osszegére,
tovabba a tamogatasi program
megvalositasi helyére vonatkozo
adatok, kivéve, ha a kozzététel
el6tt a koltségvetési tamogatast
visszavonjak vagy arrél a
kedvezményezett lemond

Az allamhaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartozo

vagyonnal torténé gazdalkodassal
Osszefiggd, otmillio forintot elérd

Frissités Megbrzés

A valtozasokat |A kozzétételt kovetd 10
kovetben azonnal | évig

Negyedévente A kuldn  jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A dontés | A kozzétételt kovetd 5 évig
meghozatalat
koveté hatvanadik

napig

A dontés | A kozzétételt kdvetd 5 évig
meghozatalat
kovetd hatvanadik

napig
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vagy azt meghalado értékl
arubeszerzésre, epitesi
beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre,
vagyoneértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni ertéki jog
atadasara, valamint koncesszioba
adasra vonatkozé szerz6dések
megnevezeése (tipusa), targya, a
szerz6dést koté felek neve, a
szerz6dés értéke, hatarozott idére
kotott szerz6dés esetében annak
idétartama, valamint az emlitett
adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi célu  beszerzések
adatai és a minésitett adatok,
tovabba a koézbeszerzésekrdl
sz0l6 2015. évi CXLIII. térvény 9.
§ (1) bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések es az azok
eredményeként kotott
szerz6dések adatai kivételével

A szerz6dés értéke alatt a
szerz6dés targyaért kikotott -
altalanos forgalmi addé nélkdl
szamitott - ellenszolgaltatast kell
érteni, ingyenes ugylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerinti
értéke  kozul a  magasabb
Osszeget kell figyelembe venni. Az
idészakonként visszatérd - egy
évnél hosszabb id6tartamra kotott
- szerz6déseknél az  érték
kiszamitasakor az
ellenszolgaltatas egy évre
szamitott Osszegét kell alapul
venni. Az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerz6d6 féllel kotott
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azonos targyu szerz6deések
ertékét egybe kell szamitani

A koncessziérol szolo torvényben
meghatarozott nyilvanos adatok
(palyazati  kiirasok,  palyazok
adatai, az elbiralasrél készitett
emlékeztetdk, palyazat
eredménye)

A kozfeladatot ellaté szerv altal
nem alapfeladatai ellatasara (igy
kulonosen egyesulet
tamogatasara, foglalkoztatottai
szakmai és munkavallaléi érdek-
képviseleti  szervei  szamara,
foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturalis, szocialis és

sporttevékenységet seqitd
szervezet tamogatasara,
alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal O0sszefuggd

kifizetésre) forditott, otmillio
forintot meghalado kifizetések

Az Eurdpai Unié tamogatasaval
megvalosuld fejlesztések leirasa,
az azokra vonatkozo szerz6dések

Kdzbeszerzési informaciok (éves
terv, 0sszegzés az ajanlatok
elbiralasarol, a megkotott
szerz6désekrdl)

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

A  klUlén  jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

A kiUIén  jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Legalabb 1 évig
archivumbantartasaval

11/11


https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1100112.tv#lbj319id1697
http://landing.wolterskluwer.hu/szakmai-jogtar-demo?utm_source=netjogtar&utm_medium=gtm_onpage&utm_campaign=M2106BANS08SU05M-04&utm_content=floating_link
https://www.opten.hu/dijtalan-ceginformacio?utm_source=netjogtar&utm_medium=gtm_onpage&utm_campaign=cegtarGTMajanlolink&utm_content=floating_link

